Sianow, 28 lipca 2020 r.

OGLOSZENIE

0 ograniczeniu funkcjonowania Urzedu Gminy i Miasta w Sianowie

w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie § 15 ust. 5 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 czerwca 2020 r.
w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazow 1 zakazow w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. Nr 1066 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia Burmistrza
Gminy i Miasta Sianow Nr 438/2020 z dnia 28 lipca 2020 ogtaszamy zasady obstugi
interesantow w Urzedzie Gminy i Miasta w Sianowie obowigzujace od dnia 28 lipca 2020 r. do
odwotania. Prosimy, aby bezposrednio zatatwiaé jedynie sprawy niezbedne, z uwagi na
obowigzywanie w dalszym ciggu stanu epidemii na obszarze kraju.

Zasady obslugi interesantow:

1.
2.

11.

12.

Wejscie do Urzgdu mozliwe jest gtownymi drzwiami od strony ulicy Armii Polskie;j.

W holu Urzedu znajduja si¢ dwa stanowiska obstugi. Zgodnie z § 15 ust. 2

rozporzadzenia, W holu mogg przebywa¢é jednoczesnie jedynie dwie osoby — po

jednej na stanowisko obstugi — za wyjatkiem:

a) dziecka do ukonczenia 13. roku zycia,

b) osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub
osoby, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszac si¢ samodzielnie,

C) osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wiasnych spraw w Urzedzie,

d) osoby wymagajacej pomocy ttumacza; innej osoby,

e) w przypadkach wynikajacych z odrebnych przepisow.

Po wejsciu do Urzedu nalezy bezwzglednie zdezynfekowaé dlonie ptynem

dezynfekujacym znajdujacym si¢ w przygotowanym dozowniku. Ze wzgledow

sanitarnych prosimy nie dotyka¢ uchwytu dozownika dtonia, a jedynie tokciem.

Nalezy zachowaé co najmniej 1,5-metrowy dystans od innych osob znajdujacych si¢

w holu, przy bezwzglednym obowigzku zakrycia ust i nosa za pomoca maski,

maseczki, przylbicy, kasku ochronnego, odziezy lub jej czesci.

Prosze uzywac¢ dzwonka, celem przywotania pracownika.

Celem weryfikacji tozsamosci, okazujac dokument tozsamos$ci, pracownik Urzedu

moze poprosi¢ o chwilowe odstonigcie twarzy, czemu nalezy si¢ podporzadkowac.

Dla bezpieczenstwa prosz¢ korzysta¢ z wilasnych dlugopisow, a takze z wilasnych

rekawic ochronnych.

Mozna pobra¢ wiasciwy formularz, ktory wydawany jest przez pracownika Urzgdu,

oraz uzyskac instruktarz jego wypetnienia, jednakze preferowany jest instruktaz

udzielany telefonicznie celem nie blokowania stanowiska obstugi.

Z uwagi na specyfike holu nie ma mozliwosci wypelniania na miejscu formularzy.

. Mozliwy jest osobisty odbior dokumentéow oraz uzyskanie potwierdzenia zlozenia
whniosku.
Mozna sktada¢ wnioski poprzez wrzucenie do skrzynki podawczej, jednakze do

skrzynki podawczej prosze nie wrzuca¢ wnioskow CEIDG-1 dot. ewidencji
dziatalnosci gospodarczej bez wezesniejszej konsultacji z pracownikiem Urzedu.
Zalecamy korzystanie z elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu Gminy i Miasta
w Sianowie pod adresem www.bip.sianow.pl w zaktadce ,,poradnik interesantow —
katalog ushug”, a takze z platform rzagdowych: www.gov.pl, e-puap, emp@tia oraz
CEIDG, do obstugi ktorych wymagane jest posiadanie profilu zaufanego lub podpisu
kwalifikowanego. Zalecamy =zatozenie nieodptatnego profilu zaufanego, bez
wychodzenia z domu, poprzez bankowos$¢ elektroniczng. Wigcej szczegdtow na temat
zalozenia profilu zaufanego na stronie www.pz.gov.pl. Poprzez strong www.gov.pl
mozna uzyskac rowniez ,,tymczasowy profil zaufany”.



